INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nathalie Dayana Rodriguez Melgar Cuk: 2758 15722 0101
Ndmero de contrato: DGDR~029-19-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8584769-0
Ndmero de Factura: 1369130109 Serie: 71737765
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q39,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién General del Deporte
¥ la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenieos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (Segiin clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de General del Deporte v la Recreacion.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién
General.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién General del Deporte v la Recreacion.

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas v externas de competencia a la Direccién General del Deporte v la Recreacion.

5. Apoyé en la elaboracion de informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién General
del Deporte y la Recreacién,

Nathalie Dayana Rodriguez Melgar Licenciogd Mario Estuardo Santos Duysli

Nombre Completo del Contratista Nombre defa Autoridad que EvgilGa los Servicios
(segtin cldusula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista teEvalua los Servicios

(segiin clausuia de contrato: ma Primerg)

Director General del Deporte y la Re eac.:ién
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte vy la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nathalie Dayana Rodriguez Melgar CUkL 2758 15722 0101
Namero de contrato: DGDR-029-19-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8584769-0
Namero de Factura: 1369130109 Serie: 71737765
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q39,354.84 Plazo del Contrato:  03/01/2023 ol 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
g El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién General del Deporte y la

Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacioén, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (Segiin clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos que ingresan a la Direccién de General de! Deporte y la Recreacién.

2. Brindé apoyo en la redaccidn de Oficios, Conocimientos, Circulares, Providencias, para las diferentes Uniclades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion,

3. Apoyé en el seguimiento de planificacién y ejecucién de proyectos asiganados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Brindé apoyo en la agenda de actividades deportivas y recreativas que competen a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoyé en la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Auditoria Interna de! Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Apoyé en la elaboracién de informacién requerida por diferentes Instituciones del Estado.

7. Apoyé en andlisis y revisién de documentacién que ingresaba y egresaba a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Brindé apoyo y atencién al personal interno y externo en competencia a informacién correspondiente a la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

Nathalie Dayana Rodriguez Melgar Licenciado Mario mm:os Dysli
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autogidad que Evaldg los Servicios

(segtin Clausula d¢ contrato: Décima Primera)
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Lic. Mario Estuardo Santos,Dysls
Director General del Deporte y fa Recipacién
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nathalie Dayana Rodriguez Melgar CUL 2758 15722 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-19-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8584769-0
Ntmero de Factura: 1369130109 Serie: 71737765
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del informe: Abril

Monto Total del Contrato Q39,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién General del Deporte y la

Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas imitativas, sino Gnicamente enunciativas: (Segtin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se mejoré el manejo de archivo y documentacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se desarrollaron lineamientos para la verificacién y andlisis de documentas emitidos por los diferentes unidades de la Direccién General y
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

3.5e realizé mejoras en la atencidn de consultas derivadas al proceso administrativo que compete a la Direccién Genero! del Deporte y la
Recreacion.

4. Se desarrollé un método de control de reuniones que se llevaron a cabo con las diferentes unidades, departamentos, Direcciones y
Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Se desarrollé un mecanismo para ejecucion v diligenciamiento de documentos administrativos que corresponden a la Direccién General
del Deporte.

Nathalie Dayana Rodriguez Melgar Licenciado Mario m&.&sﬁ

Nombre Completo del Contratista
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segn Claysula de, contrgto, Décima Primera)
¢ ilc. mrlo Estuar 0 ﬁntOSCbYSﬁl
Director General del Deporte y la Recreacién

Viceministerio del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



